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Circolare n°113 
 

Al personale docente ed educativo della scuola dell’Infanzia, Primaria,  
Secondaria di I° Grado, Convitto e Liceo Classico 

Al DSGA 
Al sito 

 

OGGETTO: uso macchine fotocopiatrici scuola dell’Infanzia, Primaria, Secondaria di I° Grado, Convitto e Liceo 

Classico – a.s. 2024/2025 

Si informano le SS.LL. che, in base al regolamento relativo all’uso delle macchine fotocopiatrici, a ciascun 

coordinatore di classe e agli educatori verrà assegnato un codice di accesso per l’utilizzo delle fotocopiatrici. 

Le copie assegnate saranno divise per classe/sezione con la seguente modalità: 
 

 PLESSO 
 

CLASSI/SEZIONI N° COPIE 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

 
 
CARBONE  

SEZIONE A 200 

SEZIONE B  200 

SEZIONE C  200 

SEZIONE D  200 

FONTANA VECCHIA  SEZIONE A 200 

PIANO CASA  SEZIONE A 200 

    

 
 
 
 
 

SCUOLA 
PRIMARIA 

 
PIANO CASA 

TERZA 150 

QUARTA 130 

QUINTA 130 

GALLUPPI/MADDALENA  CLASSI PRIME  
 

200 

GALLUPPI/MADDALENA CLASSI SECONDE  
 

200 

GALLUPPI/MADDALENA CLASSI TERZE  
 

150 

GALLUPPI/MADDALENA CLASSI QUARTE  
 

130 

GALLUPPI/MADDALENA CLASSI QUINTE  
 

130 

    

 
 
 

 CLASSI PRIME  
 

120 

 CLASSI SECONDE  120 
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SCUOLA SECONDARIA DI I° 
GRADO 

 

 

 CLASSI TERZE 
 

120 

    

 
 
 

 
LICEO CLASSICO 

 CLASSI PRIME  
 

100 

 CLASSI SECONDE  
 

100 

 CLASSI TERZE  
 

100 

 CLASSI QUARTE  
 

100 

 CLASSI QUINTE  
 

100 

    

 
CONVITTO/SEMICONVITTO 

EDUCATORI PRIMARIA  90 

EDUCATORI SECONDARIA I° 
GRADO  

 70 

CONVITTO  50 

  

Ogni coordinatore di classe potrà ritirare presso gli Uffici di Segreteria il codice di accesso/sblocco 
macchine fotocopiatrici. 
 

Ciascun coordinatore di classe condividerà detto codice d’accesso/sblocco con i docenti del proprio 
consiglio di classe. Per ogni codice di accesso è stato programmato il numero di copie mensili consentite.  

 
Pertanto, al raggiungimento del numero delle copie prestabilite per singolo consiglio di classe, il 

fotocopiatore non consentirà di effettuare copie.  
 

Ogni primo del mese partirà il nuovo calcolo per la determinazione delle copie previste.  
 

Le sezioni della scuola dell’Infanzia (plesso “Carbone” e “Fontana Vecchia”) e le classi della scuola 
Primaria site al piano terra (lato aula Magna e lato palestra) e piano intermedio potranno utilizzare il 
fotocopiatore posto al piano terra, lato palestra. 
 

Le classi della scuola Secondaria di I° Grado e gli educatori, le classi 3A Maddalena, 4A Maddalena, 4C 
e 5B Galluppi utilizzeranno il fotocopiatore posto al piano scuola secondaria I° grado nella sala professori. 
 

Le classi della scuola Secondaria di II° Grado utilizzeranno il fotocopiatore posto negli uffici di segreteria 
del Liceo Classico. 
 

La sezione della scuola dell’Infanzia “Piano Casa” e le classi della scuola Primaria del Plesso di “Piano 
Casa” potranno effettuare fotocopie presso lo stesso plesso. 
 

Si ringrazia per la collaborazione. 
 

                                                                                                                                         Il Rettore - Dirigente Scolastico                                                                                         
                                                                                              Prof.ssa Stefania Cinzia Scozzafava 

                            Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                     ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 


