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Al personale ATA 
All’Albo on-line 

In Amministrazione trasparente 
Al sito web 

Agli Atti 
 
Oggetto: AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PERSONALE ATA – Assistenti Amm.vi per la realizzazione del Progetto 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola competenze e ambienti per l’apprendimento 2014-2020 finanziato 
con Fondo di Rotazione (FdR) - Obiettivo Specifico 10.2.2 l’Avviso pubblico prot. n. 134894 del 21.11.2023- Decreto 
del Ministro dell’Istruzione e del Merito 30/08/2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD” per la presentazione di proposte 
progettuali finalizzate al rafforzamento delle competenze in lingua madre, lingua straniera, matematica e scienze, 
secondo le Indicazioni nazionali per il curriculo della scuola dell’infanzia e del primo ciclo di istruzione, nonché degli 
apprendimenti linguistici, espressivi, relazionali e creativi. 
 

Codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-CL.2024 -100 – Titolo Progetto “Miglioriamoci” 

Codice CUP: D64D23003710006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTA l’avviso 134894 del 21.11.2023 – Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito 30/08/2023, n. 176 

– c.d. “Agenda SUD” per la presentazione di proposte progettuali finalizzate al rafforzamento delle 
competenze in lingua madre, lingua straniera, matematica e scienze, secondo le indicazioni nazionali 
per il curriculo della scuola dell’infanzia e del primo ciclo di istruzione, nonché degli apprendimenti 
linguistici, espressivi, relazionali e creativi; 

VISTE   le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e alla realizzazione 
del progetto con inserimento nel P.T.O.F. in caso di ammissione al finanziamento (Delibera n. 22 del 
Collegio dei Docenti del 04.09.2023 e delibera n. 140 del Consiglio di Amministrazione del 12.09.2023); 

VISTA   la candidatura n. 1092432 del 18.01.2024; 
VISTA  la lettera di autorizzazione del 05.02.2024 Prot. AOOGABMI-16058 del Ministero dell’Istruzione e del 

Merito– Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza – Programma Operativo 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 10.2.2A- FSEPON -
CL-2024-100 “Agenda SUD” per un importo pari a Euro 9.955,80, proposto da questa Istituzione 
scolastica; 

VISTA  la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento delle linee guida 
dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo 
inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588;  

VISTA   la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle Attività di 
formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, 
previdenziale e assistenziale; 

VISTI   i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;  
VISTE   le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
VISTO  il decreto di assunzione in bilancio prot. N. 1999 del 13.02.2024; 
VISTE le schede dei costi per singolo modulo; 
VISTO   il D.I. n. 129/2018 "Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche”; 
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VISTO  il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia; 
VISTO il CCNL; 
 

E M A N A 
 
Il presente avviso interno avente per oggetto la selezione, mediante procedura comparativa di titoli, di personale ATA 
per la realizzazione degli interventi previsti nei moduli formativi che verranno (da effettuarsi fuori dall’orario di servizio).  
 
Art. 1 – Interventi previsti 
 
L’attività amministrativo-contabile dovrà essere svolta nell’ambito delle seguenti azioni: 
 

Azione  

10.2.2A 

10.2.2A- FSE -CL-2023-100 Scrittura creativa € 4.977,90 

Azione  

10.2.2A 

10.2.2A- FSE -CL-2023-100 I love english € 4.977,90 

 
Art. 2 – Figure professionali richieste 
 

Il presente Avviso è rivolto a PERSONALE ATA interno, al fine di ricoprire incarichi afferenti all’Area Gestionale-
amministrativo-contabile come segue: 
 

UNITA’ DA SELEZIONARE                                   PROFILO ORE totali  

N. 2     Assistenti amministrativi 44 

 

Art. 3 - Periodo di svolgimento delle attività ed assegnazione dell’incarico 
Le attività dovranno essere completate entro il 31 agosto 2024.  
 
Art. 4 – Modalità e termini di partecipazione 
L’istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sugli appositi modelli (All. 1 – istanza di partecipazione; All. 2 – 
scheda di autovalutazione) reperibili sul sito web dell’Istituto all’indirizzo www.convittogalluppicz.edu.it firmata in 
calce e con allegati il curriculum vitae in formato europeo e la fotocopia di un documento di riconoscimento, pena 
l’esclusione, deve essere consegnata a mano presso la segreteria dell’istituto oppure tramite posta elettronica 
certificata (PEC) all’indirizzo CZVC01000A@pec.istruzione.it.  
La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 13,00 del giorno 13/04/2024. 
Sul plico contenente la domanda e la relativa documentazione o sull’oggetto della email dovrà essere indicato il mittente 
e la dicitura “ISTANZA SELEZIONE PERSONALE ATA- Progetto 10.2.2A-FSEPON-CL.2024 -100 – Agenda Sud 
Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del bando, anche se i 
motivi del ritardo sono imputabili a disguidi postali o a errato invio e/o ricezione della email.  
Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al bando. 
La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere: 

- I dati anagrafici 

- L’indicazione dei recapiti telefonici e di una casella e-mail personale valida e funzionante per il recapito delle 
credenziali per l’accesso alla piattaforma e delle comunicazioni di servizio 
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- La descrizione del titolo di studio 

- La descrizione dei titoli posseduti in riferimento alla seguente tabella 
E deve essere corredata da: 

- Curriculum vitae, secondo il modello europeo, sia in formato cartaceo che digitale, sul quale siano riportati 
dettagliatamente e per sezione i titoli previsti nella Griglia Valutazione Titoli;  

- Dichiarazione di veridicità delle dichiarazioni rese; 

- Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità. 
Non sono ammessi curricoli scritti a mano.  
Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida per il profilo richiesto. 
 
Art. 5 - Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 
La valutazione comparativa sarà effettuata dalla commissione nominata dal Dirigente scolastico nel rispetto della 
seguente griglia di valutazione: 

 
TITOLI VALUTABILI Punteggio max 

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado 5 

Altro diploma scuola secondaria II grado 2 

Diploma di laurea  5 

Incarichi di collaborazione con il DSGA - solo per gli Assistenti 
Amministrativi (Incarico di Sostituto del D.S.G.A.) – Max 60 mesi 
(punti 1 per ogni mese) 

60  

Seconda posizione economica 3 

Beneficiario Art. 7 3 

Incarichi specifici  
(punti 1 per ogni incarico – Max 5 incarichi) 

5  

Attività amministrativo-contabile svolta in progetti PON – POR  
(punti 1 per ogni esperienza – Max 8 incarichi) 

8 

Corsi ECDL e/ o altre certificazioni  
(punti 2 per ogni certificazione – Max 2 titoli) 

4 

Punteggio totale 95 

 

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo 
e nel modello di autovalutazione (All. 2). 
Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data di scadenza 
del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta. 
Gli esiti della valutazione saranno pubblicati sul sito web della Scuola www.convittogalluppicz.edu.it nell’apposita sez. 
di “Pubblicità Legale – Albo on-line”. 
La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo 
per come previsto dalla normativa vigente. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà definitiva.  
In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed eventualmente, apporterà le modifiche in fase di 
pubblicazione della graduatoria definitiva.  
L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.  
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta aggiudicazione del 
bando, si procederà alla surroga.  
In caso di parità di punteggio, si adotterà il criterio:  

- Candidato più giovane 

- Sorteggio 
 
Art. 6 - Incarichi e compensi 
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1. Il corrispettivo lordo per max n°44 ore verrà assegnato a ciascun assistente amministrativo in relazione ai compiti 

che saranno assegnati. In particolare, 

• N°1 assistente amministrativo con compiti di supporto contabile al DS e al DSGA – max n°14 ore per un 
importo pari a € 296,24 lordo stato comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere a carico 
dell’Istituzione Scolastica; 

• N°1 assistente amministrativo con compiti di supporto amministrativo e contabile al DS, al DSGA – max n°30 
ore per un importo pari a € 634,80 lordo stato comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere a carico 
dell’Istituzione Scolastica. 

2. Il pagamento del corrispettivo, sarà rapportato alle ore effettivamente prestate mediante opportuna 
documentazione, entro il limite massimo previsto dal piano finanziario.  

3. Il corrispettivo verrà erogato al completamento dell’incarico e ad avvenuta ricezione degli importi finanziati da parte 
del Ministero entro 30 giorni dal ricevimento di tutta la documentazione utile alla liquidazione del compenso, come 
specificato nello schema di lettera di incarico di contratto di lavoro autonomo.  

 
Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico, prof.ssa Stefania Cinzia Scozzafava. 
Il presente bando viene pubblicato sul sito web della Scuola www.convittogalluppicz.edu.it nell’apposita sez. di 
“Pubblicità Legale – Albo on-line”.                                                        
 
                                                

 Il Rettore - Dirigente Scolastico 
               Stefania Cinzia Scozzafava 

                                                                                                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                            ex art. 3, comma2 D. Lgs. n. 39/93 
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MODELLO DOMANDA PERSONALE ATA 

 
Al Rettore /Dirigente Scolastico 

del Convitto Nazionale  
“P. Galluppi” - Catanzaro 

 
 
Oggetto: Domanda di partecipazione alla selezione finalizzata al reclutamento Assistenti Amm.vi per la realizzazione 
del Progetto Programma Operativo Nazionale “Per la scuola competenze e ambienti per l’apprendimento 2014-2020 
finanziato con Fondo di Rotazione (FdR)- Obiettivo Specifico 10.2.2 l’Avviso pubblico prot. n. 134894 del 21.11.2023- 
Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito 30/08/2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD” titolo Codice progetto: 

10.2.2A-FSEPON-CL.2024 -100 – Titolo Progetto “Miglioriamoci” importo finanziato pari a Euro 9.955,80 

 
Il/La sottoscritto/a 

COGNOME                  

 

NOME                 

 

CODICE FISCALE                 

 

DATA  DI NASCITA   /   /          

 

LUOGO DI NASCITA                

 

PROVINCIA    

 

COMUNE DI RES.ZA                

 

PROVINCIA    

 

VIA/PIAZZA/CORSO             N.    

 

CAP      

 

mailto:czvc01000a@istruzione.it%20-


 
CONVITTO NAZIONALE “P. GALLUPPI”  

CON ANNESSE SCUOLE INFANZIA PRIMARIA E SECONDARIA I° GRADO 
CORSO MAZZINI, 51 – 88100 CATANZARO 

Telefono: 0961/741155  
CM CZVC01000A – E-mail: czvc01000a@istruzione.it - czvc01000a@pec.istruzione.it 

C.F. Convitto 80003060797 - C.F.Scuole annesse 97036480792 
                                         www.convittogalluppicz.edu.it 

 

TELEFONO            

 

E-MAIL                 

SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO 

 
in qualità di  

 
      ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  

CHIEDE 

Nell’ambito delle attività di Agenda SUD” Codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-CL.2024 -100 – Titolo Progetto 

“Miglioriamoci”, di essere ammesso alla selezione per: 
 

n°1 assistente amministrativo con compiti di supporto contabile al DS e al DSGA; 
 
N°1 assistente amministrativo con compiti di supporto amministrativo e contabile al DS, al DSGA. 

 
DICHIARA 

 
Sotto la personale responsabilità di:  

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

- godere dei diritti civili e politici;  

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di 

misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

- aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;  

- di essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico/contratto; 

- di possedere titoli e competenze specifiche più adeguate a trattare i percorsi formativi scelti. 

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

- di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione 
delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, in particolare di:  

- di non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato e vinto la gara di appalto.  

- di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di altro personale che 
ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione dei curricula degli astanti e alla 
stesura delle graduatorie dei candidati. 
 

Come previsto dall’Avviso, allega:  

- copia di un documento di identità valido;  

- Curriculum Vitae in formato europeo con indicati i riferimenti dei titoli valutati di cui all’allegato 2 - Tabella di 

autovalutazione.  

 

mailto:czvc01000a@istruzione.it%20-


 
CONVITTO NAZIONALE “P. GALLUPPI”  

CON ANNESSE SCUOLE INFANZIA PRIMARIA E SECONDARIA I° GRADO 
CORSO MAZZINI, 51 – 88100 CATANZARO 

Telefono: 0961/741155  
CM CZVC01000A – E-mail: czvc01000a@istruzione.it - czvc01000a@pec.istruzione.it 

C.F. Convitto 80003060797 - C.F.Scuole annesse 97036480792 
                                         www.convittogalluppicz.edu.it 

 
Tutti gli incarichi, le attività e le certificazioni dovranno essere dettagliatamente specificate nel Curriculum Vitae in 
formato europeo che, a tal fine, si allega alla presente. 

NB: Saranno valutate ESCLUSIVAMENTE le domande di partecipazione dei candidati in possesso dei requisiti 
previsti nel bando. 

 
a) Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

• di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione 
delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, in particolare di:  

• di non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato e vinto la gara di appalto.  
 

• Dichiara inoltre, di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di altro 
personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione dei curricula degli 
astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati.  

 

b) Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il 
trattamento dei dati personali dei dipendenti 

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di seguito indicato come “Codice 
Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni,  
 
 

AUTORIZZA 
 

L’Istituto Convitto Nazionale P.Galluppi al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati 
personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del trattamento dei dati 
è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri 
dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” e dal Capo III del Regolamento (ivi inclusi, a titolo esemplificativo 
e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e 
modalità di trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, 
nonché l’opposizione al trattamento degli stessi). 
 
 
 
Data _____________       FIRMA DEL CANDIDATO 
 
         _____________________ 
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Allegato 2 Scheda di autovalutazione  
 
Codice progetto 10.2.2A-FSEPON-CL.2024 -100: “Agenda Sud” 
 
Il sottoscritto _______________________________________ in qualità di personale ATA in servizio presso il Convitto 
Nazionale “P. Galluppi” dichiara di possedere i seguenti titoli: 
 

 

TITOLI VALUTABILI Punteggio max Punteggio a cura del 
candidato 

Punteggio a cura 
della commissione 

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo 
grado 

5 
  

Altro diploma scuola secondaria II grado 2   

Diploma di laurea  5   

Incarichi di collaborazione con il DSGA - solo per gli 
Assistenti 
Amministrativi (Incarico di Sostituto del D.S.G.A.) – 
Max 60 mesi 
(punti 1 per ogni mese) 

60  

  

Seconda posizione economica 3   

Beneficiario Art. 7 3   

Incarichi specifici  
(punti 1 per ogni incarico – Max 5 incarichi) 

5    

Attività amministrativo-contabile svolta in progetti 
PON – POR  
(punti 1 per ogni esperienza – Max 8 incarichi) 

8   

Corsi ECDL e/ o altre certificazioni  
(punti 2 per ogni certificazione – Max 2 titoli) 

4   

Punteggio totale 95   

 
Catanzaro,         FIRMA 
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