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 AL PERSONALE ATA 
ALL’ALBO/SITO WEB  

AL DSGA  
AGLI ATTI 

 
OGGETTO: avviso interno per la selezione di n°4 unità di personale ATA di cui n. 2 quali membri effettivi e n. 2 in 
qualità di membri supplenti per la composizione della Commissione elettorale per le elezioni del Consiglio Superiore 
della Pubblica Istruzione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA  l’O.M. prot. n. 234 del 05.12.2023 “Indizione Elezioni del consiglio Superiore della Pubblica Istruzione (CSPI) 

in data 7 maggio 2024; 

VISTE le indicazioni operative prot. n. 3210 del 22.01.2024; 

VISTA la nota prot. n. 8483 del 29.02.2024 “Chiarimenti – elezioni del Consiglio Superiore della Pubblica Istruzione; 

VISTO  l’art. 16 della già citata O.M. n. 234 del 05.12.2023, che disciplina la costituzione e l’insediamento delle 

Commissioni elettorali per ciascuna singola istituzione scolastica; 

CONSIDERATO che le Commissioni elettorali devono essere costituite in ogni istituzione scolastica entro il 

quarantaseiesimo giorno (22 marzo 2024); 

CONSIDERATO che le Commissioni Elettorali sono costituite dal Dirigente Scolastico quale membro di diritto, n. 2   

docenti e n. 2 unità di personale ATA in sevizio nell’istituzione scolastica; 

 RILEVATA    pertanto la necessità di individuare, tra il personale interno, a tempo indeterminato e determinato n°4    
                          Componenti del personale ATA di cui n. 2 quali componenti effettivi nella Commissione Elettorale e n. 2 
                         componenti supplenti;  

EMANA 
 

Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 
 
1. Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento di n.2 incarichi individuali 

(a seguire, anche «Incarico»), rivolti al Personale ATA quali componenti la Commissione elettorale  
 

Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 
 

1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza del bando 
possono dichiarare di: 

i. essere in servizio in qualità di personale ATA presso il Convitto Nazionale “P. Galluppi” di Catanzaro;  
ii. avere la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

iii. avere il godimento dei diritti civili e politici;  
iv. non essere stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 
v. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale;  

vi. non essere sottoposto a procedimenti penali;  
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vii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilità, si 
impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione delle medesime; 

viii. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con 
l’esercizio dell’incarico; 

ix. possedere il titolo di studio per l’accesso al ruolo di assistente amministrativo; 
2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile per 

la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, 
sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante dichiarazione 
sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere debitamente 
sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 
 

Articolo 3 – Criteri di selezione 
 

1. L’istruttoria delle domande, per valutarne l’ammissibilità sotto il profilo formale, avverrà con le seguenti modalità:  
• possesso dei requisiti definiti all’art. 2 del presente avviso;  
• rispetto dei termini di partecipazione delle domande (farà fede il protocollo di ricezione).  

 
 

1. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata fino al termine delle operazioni di votazione e delle operazioni di 
scrutinio che si svolgeranno il 07.05.2024. 

 
Articolo 5 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 

 
L’incarico non prevede retribuzione (attività non retribuibili) 
 

Articolo 6 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 
 

1. Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione (allegato 1), entro e non oltre le ore 12:00 del 
16.03.2024 presso l’ufficio di protocollo della scuola. L’incarico verrà attribuito alle prime 4 istanze pervenute. 

2. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 
 

 
Articolo 7 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 

 
1. La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, buon 

andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 
 

Articolo 8 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di condotta, 
per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato 
con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 
Articolo 9– Trattamento dei dati personali 
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1. Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: 
.  
 
Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, mediante 
operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, utilizzo, 
comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 
Destinatari del trattamento 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di specifiche 
istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 
Conservazione dei Dati 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono 
raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  
Diritti degli interessati  
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati personali, 
la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al 
trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare 
del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  
Diritto di reclamo  
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto 
previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati 
personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, 
ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Processo decisionale automatizzato 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, paragrafi 
1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 
Articolo 10 – Responsabile del procedimento 

 
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è Stefania Cinzia 
Scozzafava, in qualità di dirigente scolastico czvc01000a@istruzione.it 

 
 
 

Articolo 11– Pubblicizzazione della procedura di selezione 
 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile sulla sezione Amministrazione 
Trasparente e PNRR del sito istituzionale https://www.convittogalluppicz.edu.it/  
 

Articolo 12 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 
 
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del d.lgs. n. 
165/2001.  
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Articolo 13 – Norme di rinvio 
 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e alle altre 
norme vigenti.  

Il Rettore - Dirigente Scolastico  
       Prof.ssa Stefania Cinzia Scozzafava 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 
 
Allegati: 

• All.1 Domanda di partecipazione 
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