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Circolare n°163 
 

Ai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale  
Al personale docente, educativo ed ATA  

Al DSGA 
All’Albo  

Al sito web – Al RE 
 

 
Oggetto: iscrizione scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado a.s. 2024/2025 
 
Si informano i destinatari in indirizzo che le iscrizioni a tutti gli ordini di istruzione devono essere effettuate dalle ore 
8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024 secondo le indicazioni pubblicate nella nota prot. n. 
40055 del 12.12.2023 del Ministero dell’Istruzione e del Merito. 
 
Le iscrizioni alle classi prime 2024/2025 della Scuola Primaria e Secondaria di primo grado devono essere inoltrate 
obbligatoriamente attraverso la piattaforma apposita denominata “Piattaforma UNICA” 
 
Modalità di iscrizione alla SCUOLA DELL’INFANZIA (frequenza dal lunedì al venerdì) 
 
Potranno essere iscritti i bambini di età compresa tra i 3 e i 5 anni compiuti entro il 31 dicembre 2024. Potranno 
essere iscritti anche i bambini che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 2025, salvo disponibilità di posti. 
Relativamente agli adempimenti vaccinali si specifica che la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale dei 
minori comporta la decadenza dall’iscrizione alla scuola dell’infanzia, secondo quanto previsto dall’articolo 3 bis, 
comma 5, del D.L. 73/ 2017, convertito con modificazioni dalla l. 119/ 2017. 
 
L’iscrizione avviene in forma cartacea attraverso la compilazione della domanda di iscrizione alla Scuola dell’Infanzia 
a.s. 2023/2024. In fase di iscrizione i genitori/esercenti la potestà genitoriale dovranno: 
- scegliere tra tempo normale (40 ore settimanali – 7:30/15:30) e tempo ridotto (25 ore settimanali – 8:30/13:30); 
- indicare il codice meccanografico del plesso nel quale vogliono che il proprio bimbo frequenti.  
 
Codice meccanografico: 

1. CZAA10309L – Scuola dell’Infanzia – plesso “Carbone” 
2. CZAA103029 – Scuola dell’Infanzia – plesso “Fontana Vecchia”  
3. CZAA10310P – Scuola dell’Infanzia – plesso “Piano Casa” 

La domanda di iscrizione deve essere corredata dei documenti sotto elencati: 
 

• Fotocopie fronte/retro dei documenti di identità e codice fiscale dei genitori e del bambino; 

• Fotocopia del certificato vaccinale; 

• Eventuali certificazioni di Diversa abilità; 

• Informativa privacy allievi debitamente compilata; 

• Eventuali certificazioni di patologie che richiedano la somministrazione di farmaci e/o particolari attenzioni 
+ apposita informativa privacy. 

 
Detta documentazione deve essere consegnata presso la segreteria dell’istituto Scolastico sita in Corso G. Mazzini, 51 
lunedì, mercoledì e venerdì dalle 11:00 alle ore 12:00 e martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle 16:00. 
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Modalità di iscrizione alla SCUOLA PRIMARIA  
 
Per permettere che sia effettuata una scelta consapevole della scuola, si invitano i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale a visionare, con attenzione, all’interno della sezione “Scuola in chiaro”, il Rapporto di 
Autovalutazione (RAV). Tale documento offre ampi livelli approfondimento sulla scuola, con attenzione al profilo 
generale di autovalutazione fino alla possibilità di analizzare i punti di forza e di debolezza della scuola con una serie di 
dati e una serie di analisi utili ai fini di una scelta oculata e all’altezza delle aspettative del minore. 
 
Per effettuare l’iscrizione è necessario utilizzare le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di 
identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature), per accedere con celerità alla 
piattaforma UNICA (www.unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) e procedere nella sezione “Iscrizioni” 
seguendo le procedure indicate. Compilare la domanda ed inviare la stessa. 
 
Sarà possibile iscrivere alle classi prime della scuola primaria i bambini che compiono 6 anni di età entro il 31 dicembre 
2024. Potranno essere iscritti anche i bambini che compiono 6 anni dopo il 31 dicembre 2024 ed entro il 30 aprile 
2025. In subordine rispetto all’istituto scolastico che costituisce la prima scelta, si potranno indicare, all’atto di 
iscrizione, fino a un massimo di altri due istituti. 
 
Al momento dell’iscrizione, le famiglie che vorranno iscrivere i propri figli presso il plesso “Galluppi” o “Maddalena” 
esprimeranno la propria opzione rispetto al tempo scuola (settimana lunga – dal lunedì al sabato o settimana corta – 
dal lunedì al venerdì con un rientro pomeridiano), con un orario settimanale articolato su 27 ore.  
 
Le famiglie che vorranno iscrivere i propri figli presso il plesso “Piano Casa” opteranno per un tempo scuola articolato 
su 27 ore settimanali dal lunedì al venerdì. 
 
Codici meccanografici: 

1. CZEE10301D – Scuola Primaria – plesso “Galluppi”; 
2. CZEE10302E – Scuola Primaria – plesso “Maddalena” 
3. CZEE10303G – Scuola Primaria – plesso “Piano Casa” 

Le famiglie degli alunni che vorranno beneficiare del servizio di semiconvitto dovranno recarsi presso la segreteria 
dell’istituto Scolastico sita in Corso G. Mazzini, 51 dal lunedì al venerdì dalle 11:00 alle ore 12:00 per perfezionare il 
contratto d’iscrizione. 
 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO  

Per permettere che sia effettuata una scelta consapevole della scuola, si invitano i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale a visionare, con attenzione, all’interno della sezione “Scuola in chiaro”, il Rapporto di 
Autovalutazione (RAV). Tale documento offre ampi livelli approfondimento sulla scuola, con attenzione al profilo 
generale di autovalutazione fino alla possibilità di analizzare i punti di forza e di debolezza della scuola con una serie di 
dati e una serie di analisi utili ai fini di una scelta oculata e all’altezza delle aspettative del minore. 
 
Per effettuare l’iscrizione è necessario utilizzare le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di 
identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature), per accedere con celerità alla 
piattaforma UNICA (www.unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) e procedere nella sezione “Iscrizioni” 
seguendo le procedure indicate. Compilare la domanda ed inviare la stessa. 
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Nella scuola secondaria di primo grado, al momento dell’iscrizione, le famiglie esprimeranno la propria opzione 
rispetto al tempo scuola (settimana lunga – dal lunedì al sabato e settimana corta – dal lunedì al venerdì), con un 
orario settimanale articolato su 30 ore per il tempo scuola ordinario. 
 
Codice meccanografico: 

1. CZMM00300E – Scuola Secondaria di primo grado 

ISCRIZIONE ALUNNI BES 

Le iscrizioni di alunni/studenti con disabilità effettuate nella modalità on line sono perfezionate con la presentazione 
alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi funzionale. Il 
profilo di funzionamento, di cui all’articolo 5, comma 3, decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, è trasmesso alla 
scuola dalla famiglia subito dopo la sua predisposizione.  

Le iscrizioni di alunni/studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate nella modalità on 
line, sono perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della legge 8 
ottobre 2010, n. 170 e secondo quanto previsto dall’Accordo Stato-Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle 
certificazioni. 

ISCRIZIONE ALUNNI CON CITTADINANZA NON ITALIANA 

Agli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione previste per gli alunni con 
cittadinanza italiana ai sensi dell’art. 45 del DPR n°394/99. 

INSEGNAMENTO RELIGIONE CATTOLICA 
 
La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica è esercitata dai genitori e dagli 
esercenti la responsabilità genitoriale di alunni che si iscrivono alla prima classe della scuola primaria o secondaria di 
primo grado al momento dell’iscrizione, mediante la compilazione dell’apposita sezione on line ovvero, per le iscrizioni 
che non sono presentate on line (ad es. iscrizione alla scuola dell’infanzia), attraverso la compilazione del modello 
nazionale di cui alla scheda B allegata alla nota MIM. La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui 
sia prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine 
delle iscrizioni, esclusivamente su iniziativa degli interessati presentando alla segreteria didattica (previo 
appuntamento fissato telefonicamente al numero 0961.741155 o via email all’indirizzo czvc01000a@istruzione.it) il 
“Modulo per l’esercizio del diritto di scegliere se avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica”.  
 
Tra il 31 maggio e il 30 giugno 2024, utilizzando le credenziali SPID Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di 
identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature), per accedere con celerità alla 
piattaforma UNICA (www.unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), coloro che hanno scelto di non avvalersi 
dell’insegnamento della religione cattolica, possono esprimere la propria preferenza rispetto alle diverse tipologie di 
attività. 

 
Le famiglie degli alunni che vorranno beneficiare del servizio di semiconvitto dovranno recarsi presso la segreteria 
dell’istituto Scolastico sita in Corso G. Mazzini, 51 dal lunedì al venerdì dalle 11:00 alle ore 12:00 per perfezionare il 
contratto d’iscrizione. 
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Atteso che il modulo di domanda on line recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316, 337 ter e 337 quater del 
Codice civile e successive modifiche e integrazioni, la domanda di iscrizione, rientrando nella responsabilità 
genitoriale, deve essere sempre condivisa da entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale. A tal fine, 
il genitore e l’esercente la responsabilità genitoriale che compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la 
scelta in osservanza delle suddette disposizioni del Codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori e gli 
esercenti la responsabilità genitoriale. Si ricorda che la compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene ai 
sensi delle disposizioni di cui al D.P.R. 445/2000, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in 
materia di documentazione amministrativa”. Pertanto, i dati riportati nel modulo d’iscrizione assumono il valore di 
dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del D.P.R. 445/2000. 

Si rammentano infine le disposizioni di cui agli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 che, oltre a comportare la decadenza 
dai benefici, prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi rilasci dichiarazioni non 
corrispondenti a verità. 

Gli Uffici di Segreteria saranno a disposizione per eventuale supporto per le iscrizioni on-line (Scuola Primaria e 
Secondaria di primo grado) in modalità telefonica, contattando il numero 0961/741155 lunedì, mercoledì e venerdì, 
dalle ore 11:00 alle ore 12:00 e il martedì e giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:00, oppure in modalità telematica, ai 
seguenti indirizzi: czvc01000a@istruzione.it – czvc01000a@pec.istruzione.it.  
 
Alla presente si allega Circolare Ministeriale prot. n°40055 del 12/12/2023 “Iscrizioni alle scuole dell’Infanzia e alle 
scuole di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 2024/2025”, a cui si rimanda per un’attenta lettura. 

 
Relativamente ai criteri per l’accoglimento delle domande di iscrizione alla scuola dell’infanzia, primaria e secondaria 
I° grado, gli stessi saranno pubblicati prima dell’avvio delle iscrizioni medesime. 
 
Si allega alla presente: 

- Nota MIM prot. n°40055 del 12/12/2023; 
- Domanda di iscrizione alla scuola dell’infanzia (allegato A); 
- Modulo per l’esercizio del diritto di scegliere se avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della 

religione cattolica (allegato B); 
- Modulo integrativo per le scelte degli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della religione 

cattolica (allegato C). 
 

IL RETTORE-DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Stefania Cinzia SCOZZAFAVA 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 
 

mailto:czvc01000a@istruzione.it%20-

