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Circolare n. 219 

Oggetto: Calendario degli scrutini finali e adempimenti conclusivi a.s. 2023/2024 

Ai Docenti 

Alle Famiglie 

Al DSGA 

Al sito web 

 

Si comunicano ai Sigg.ri Docenti il calendario degli scrutini e gli adempimenti conclusivi dell’anno 

scolastico corrente . La presente circolare ha valore di disposizione di servizio. 

Come da calendario scolastico regionale , il termine delle lezioni è fissato al 08 giugno 2024. 

Gli scrutini finali si svolgeranno secondo il calendario di seguito indicato e con il seguente OdG: 

1. Relazione finale della classe (classi I-II-III-IV); 

2. Scrutini finali a.s. 2023/2024, 

3. Compilazione modello Certificazione delle competenze (solo per le classi seconde); 
 

 

 
 

LUNEDI’ 10 GIUGNO 2024 
 

LUNEDI’ 10 GIUGNO 2024 

CLASSE SEZ. AULA ORE  CLASSE SEZ. AULA ORE 

V A II F 8:30/9:30 III E II F 14:30/15.15 

V B II F 9:30/10:30 IV E II F 15:15/16:00 

V C II F 10:30/11:30 II E II F 16:00/16:45 

V D II F 11.30/12:30 I B II F 16:45/17:30 

V E II F 12:30/13:30 II B II F 17:30/18:15 

V F II F 13:30/14:30     

 

MARTEDI’ 11 GIUGNO 2024 
 

MARTEDI’ 11 GIUGNO 2024 

CLASSE SEZ. AULA ORE  CLASSE SEZ. AULA ORE 

III B II F 8:30/9:15 III C II F 13:00/13:45 

IV B II F 9:15/10:00 IV C II F 13:45/14:30 

I D II F 10:00/10:45 I C II F 14:30/15:15 

II D II F 10:45/11:30 II C II F 15:15/16:30 

III D II F 11:30/12:15     

IV D II F 12:15/13:00     
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MERCOLEDI' 12 GIUGNO 2024 
 

MERCOLEDI’ 12 GIUGNO 2024 

CLASSE SEZ. AULA ORE CLASSE SEZ. AULA ORE 

I F II F 8.30/9:15 III A II F 13:00/13:45 

II F II F 9:15/10:00 IV A II F 13:45/14:30 

III F II F 10:00/10:45     

IV F II F 10:45/11:30     

I A II F 11:30/12:15     

II A II F 12:15/13:00     

  

 

 

Gli orari sono meramente indicativi. I docenti arriveranno in sede con un congruo anticipo in modo da 

garantire la fluidità delle riunioni. 

Si rammenta che il Consiglio di classe , in sede di valutazione degli studenti, è un “organo perfetto”, 

pertanto si deve tenere alla presenza di tutti i docenti, pena la sua nullità. 

Lo svolgimento degli scrutini è coperto da segreto d’ufficio. Ogni informazione fornita all’esterno 

riguardante procedure, votazioni e delibere inerenti lo scrutinio stesso costituisce grave violazione al 

codice deontologico oltre che reato penale. 

I principali atti normativi di interesse per la valutazione finale degli studenti sono i seguenti: 

- D.P.R. n. 122 del 22.06.2009 “Regolamento recante coordinamento delle norme vigenti perla 

valutazione degli alunni”; 

- D.M. 12.07.2011 con allegate Linee guida per il diritto allo studio degli studenti con DSA 

- D.M. n. 9 del 27.01.2010 relativo all’ adozione del modello di certificazione delle competenze in esito 

all’assolvimento dell’obbligo di istruzione, in applicazione del D.M. 139/2007; 

- Decreto Legislativo 62/2017; 

- O.M. n. 55 del 22 marzo 2024 recante “Esame di Stato conclusivo del secondo ciclo di istruzione per 

l’anno scolastico 2023/2024; 

Tutto ciò premesso, si comunica quanto segue: 

COMPILAZIONE DEL REGISTRO ELETTRONICO. I docenti sono tenuti ad inserire sul RE i 

voti e le assenze (n. di ore) entro sabato 9 giugno p.v.. 

E’compito del docente coordinatore della classe: 

- Verificare che il giorno precedente gli scrutini tutti i colleghi abbiano inserito i voti proposti e 

nel caso in cui dovessero rilevare la mancanza dei dati richiesti sono invitati a contattare 

immediatamente il collega. 

-  Verificare, nel caso di insufficienza grave, che il collega di disciplina abbia motivato la 

valutazione. Si ricorda che la valutazione , anche in questi casi, è in capo al Consiglio che potrà 

chiedere la sua modifica . 



- Redigere il verbale al termine della seduta di scrutinio scaricandolo da Axios in formato doc. 

Nei casi di non ammissione o di sospensione del giudizio dovrà essere formulata una 

motivazione chiara ed esauriente. 

- Controllare la congruità dei voti deliberati sul tabellone, che verrà stampato e firmato al termine 

della seduta di scrutinio. 

- Compilare le schede di recupero debiti o di studio estivo nei casi di sufficienza non pienamente 

raggiunta; 

- Compilare per le sole classi seconde, per gli alunni ammessi alla classe successiva, la 

certificazione delle competenze. 

- Informare la famiglia al termine degli scrutini con fonogramma , con immediatezza, nel caso in 

cui lo studente non venga ammesso agli esami di Stato o alla classe successiva . 

- Controllare la compilazione del Curriculum dello studente da parte degli alunni delle classi 

quinte . 

- Controllare la completezza della documentazione delle attività di orientamento per gli alunni 

delle classi III, IV e V. 

In applicazione dell’art. 14, comma 7, del DPR 122/2009, prima di procedere allo scrutinio mediante 

validazione dei voti inseriti nel tabellone elettronico, ciascun consiglio di classe verificherà per ciascuno 

studente se il monte ore complessivo di assenze effettuate pregiudica l’ammissione allo scrutinio finale. 

Si procederà a scrutinare solo gli studenti che non hanno superato la soglia di assenze consentita e quelli 

che, pur avendola superata, usufruiranno delle deroghe motivatamente deliberate dal collegio dei 

docenti. 

I voti devono obbligatoriamente tenere conto dei criteri di valutazione deliberati dal Collegio dei 

docenti. 

Il voto del comportamento assegnato dal Consiglio di classe deve fare riferimento alla griglia di 

valutazione inserita nel Regolamento di Istituto. Esso concorre unitamente alla valutazione degli 

apprendimenti alla valutazione complessiva dello studente e alla determinazione dei crediti nel triennio, 

valutando preliminarmente le note disciplinari, i provvedimenti disciplinari, il numero di ritardi in 

ingresso e di uscite anticipate, sulla base di quanto previsto dal Regolamento di Istituto . Considerato 

il rilievo che il voto di comportamento assume, in negativo, nella carriera scolastica, l’assegnazione 

dello stesso dovrà essere sempre adeguatamente motivata e verbalizzata. 

Il voto di Educazione Civica è collegiale e scaturirà dalla media dei voti dei docenti del Consiglio di 

classe incaricati dello svolgimento delle attività della discipilina. 

Nella valutazione degli studenti del triennio, si terrà conto anche delle attività svolte nei PCTO e delle 

certificazioni o attività svolte e certificate dagli studenti. Per l’attribuzione del credito si farà 

riferimento alla tabella -Allegato A al D.Lgs 62/2017. 

La valutazione degli insegnamenti svolti in compresenza: le proposte di voto per le valutazioni 

periodiche e finali relative alle materie il cui insegnamento è svolto in compresenza sono 

autonomamente formulate, per gli ambiti di rispettiva competenza didattica, dal singolo docente, sentito 

l’altro insegnante. Il voto unico, poi, viene assegnato dal consiglio di classe sulla base delle proposte 

formulate nonché degli elementi di giudizio forniti dai due docenti interessati. 

Gli Insegnanti di religione cattolica, ai sensi dell'art. 309, comma3, del D. Lgs.16.4.94, n.297, 

partecipano alle valutazioni periodiche e finali solo per gli alunni che si sono avvalsi dell'insegnamento 

della religione cattolica, fermo quanto previsto dalle norme vigenti in ordine al profitto e alla valutazione 



per tale insegnamento. Ai sensi del decreto del Presidente della Repubblica 23 giugno 1990, n. 202, 

nello scrutinio finale, nel caso in cui le norme richiedano una deliberazione da adottarsi a maggioranza, 

il voto espresso dall'insegnante di religione, se determinante, diviene un giudizio motivato iscritto a 

verbale. 

Gli insegnanti di sostegno (DPR 122/2009) “ sono contitolari della classe, partecipano alla valutazione 

di tutti gli alunni ...”. 

La valutazione alunni con disabilità (art.9 D.P.R. 122/2009) “ certificata nelle forme e con le modalità 

previste dalle disposizioni in vigore, è riferita al comportamento, alle discipline e alle attività svolte 

sulla base del piano educativo individualizzato previsto dall’art. 314, comma 4, del Testo unico di cui 

al decreto legislativo n. 27 del 1994, ed è espressa con voto in decimi…” con l'attribuzione di voti 

relativi unicamente allo svolgimento del citato piano educativo individualizzato. Per gli studenti con 

disabilità che hanno seguito una programmazione non differenziata, seppur con obiettivi minimi, il 

Consiglio di classe valuta secondo le disposizioni valide per tutti gli alunni. 

La valutazione alunni con difficoltà specifica di apprendimento (DSA) adeguatamente certificate ex 

art.10 D.P.R. 122/2009 1. “ , comprese quelle effettuate in sede di esame conclusivo dei cicli, devono 

tenere conto delle specifiche situazioni soggettive ditali alunni…”. 

ALTRI ADEMPIMENTI 

Domanda di ferie. I docenti devono presentare domanda di ferie entro sabato 8 giugno. 

Documenti da consegnare entro giorno 8 giugno : 

- Programmi effettivamente svolti; 

- Relazione finale , redatta da ciascun docente per ciascuna classe e disciplina . 

- Relazione finale di classe (a cura del docente coordinatore). 

- Documenti PCTO completi, debitamente compilati e firmati. 

- Elaborati scritti. 
 

Il DSGA dovrà rendere disponibili, nel corso degli scrutini in calendario in orario pomeridiano, 
due assistenti amministrativi, organizzando turni antimeridiani e pomeridiani. 

Nel raccomandare una lettura attenta della presente circolare e delle disposizioni normative richiamate, 

si ricorda a tutti i docenti che la partecipazione alla valutazione finale, alla compilazione della relativa 

documentazione e alle operazioni di scrutinio costituisce un obbligo di servizio dal quale non ci si può 

esimere. Eventuali stati di malattia dovranno essere tempestivamente comunicati e documentati. 

Nel confidare nella collaborazione di tutti, si raccomanda la massima attenzione, puntualità e contributo 

da parte di tutti per il corretto e sereno svolgimento di questi importanti e delicati adempimenti. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Rosetta FALBO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93 
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